Phu Iuc 1]

THUOC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO NOI VU TINH CAO BANG

lam (M& TTHC 2.002824)

(Kém theo Quyét dinh sé 38 /OP-UBND ngay /5 thang 01 ndm 2026 ciia Chii tich UBND tinh Cao Bang)W

1. Quy trinh ndi b giai quyét TTHC: Cap gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am cua doanh nghiép hoat dong dich vu viéc

Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Pon vi thue hién

Thoi gian thuce hién

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, ddy du cia ho so, 1ap phiéu tiép
nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trir ho so dién tir, dung chi
ky s6 ca nhan dugc cip dé ky trén ban dién tu, chiu trach nhhiém vé
tinh day du, toan ven, chinh xéac véi cac noi dung theo ban glay, cap
nhat vao Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyén ngay

B6 phan tiép nhan va tra két qua caa

Budce 1 S& Noi vu tai TTPVHCC tinh; 0,25 ngay lam viéc
dén co quan co tham quyén giai quyet theo quy dinh (hodc chuyén o .
TTPVHCC cac xa, phuong
vao dau gio ngay lam viéc tlep theo dol véi truong hop tlep nhéan sau
15 gio hang ngay); chuyén ho so gidy dén co quan c6 tham quyén dé
giai quyét trong khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho
SO
. A A Ao B Lanh dao Phong Lao dong, viéc lam NUPTU
Budc 2 | Phan cong chuyén vién thu ly ho so va Chinh séch 0,25 ngay lam viéc
Buée 3 | Tham dinh, thu Iy hd so Cong chuc Phong Lao dong, VIEC | 4 5 sy 1am viee
lam va Chinh sach
. Lanh dao Phong chuy@&n mén xem xét, cho y kién véi du thao két qua | Lanh dao Phong Lao dong, viéc 1am U
BUGC 4 | thim dinh, trinh lanh dao S& va Chinh séch 0.25 ngay lam viée
Budc 5 | Phé duyét két qua tham dinh Lanh dao S¢ Noi vu 01 ngay lam viéc
Budc 6 | Vao sb van ban, dong dau, chuyén hd so dén Van phong UBND tinh Vin thu S& Noi vu 0,25 ngay lam viéc
Buée 7 Xem xet, tham dinh xu ly ho so, trinh 1anh dao Van phong, 1anh dao | Chuyén vién phong KGVX, Van 1,5 ngdy lam viéc

UBND tinh phé duyét. Chuyén két qua ¢én TTPVHCC

phong UBND tinh




Budc &

Tra két qua cho t6 chirc, c& nhan

B6 phan tiép nhan va tra két qua coa
S& Noi vu tai TTPVHCC tinh;
TTPVHCC cac xa, phuong

Khong tinh thot gian

Téng thoi gian gidi quyét:

05 ngay lam viéc

2. Quy trinh ndi b giai quyét TTHC: Cép lai Giay phép hoat dong dich vu viéc 1am caa doanh nghiép hoat dong dich vu viéc
lam (Ma TTHC 2.002825).

Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Pon vi thue hién

Thoi gian thuce hién

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, dy du cua ho so, 1ap phiéu tiép
nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trir ho so dién tir, dung chix
ky s ¢4 nhan duoc cap dé ky trén ban dién tir, chiu trach nhigm ve
tinh day du, toan ven, chinh xac vaéi cac noi dung theo ban glay cap
nhat vao Hé thong thong tin giai quyét TTHC cuatinhva chuyén ngay

B6 phan tiép nhan va tra két qua caa

Budce 1 S& Noi vu tai TTPVHCC tinh; 0,25 ngay lam viéc
dén co quan c6 tham quyén giai quyet theo quy dinh (hoac chuyén A \
TTPVHCC cac xa, phuong
vao dau gio ngay lam viéc tlep theo dol véi truong hop tlep nhén sau
15 gio hang ngay); chuyén hd so gidy dén co quan ¢6 tham quyén dé
giai quyét trong khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho
SO
. A N S Lanh dao Phong Lao dong, viéc lam NUPTURA
Budc 2 | Phan cong chuyén vién thu ly ho so va Chinh séch 0,25 ngay lam viéc
Bude 3 | Tham dinh, thu Iy hd so Cong chuc Phong Lao dong, VIEC | 5 sy 1am viee
lam va Chinh sach
. Lanh dao Phong chuy@&n mén xem xét, cho y kién véi du thao két qua | Lanh dao Phong Lao dong, viéc 1am N
Bu6c 4 | ihim dinh, trinh lanh dao So va Chinh sach 0,25 ngay lam vige
Buéc 5 | Phé duyét két qua tham dinh Lanh dao S& Noi vu 0,25 ngay lam viéc
Budc 6 | Vao sb van ban, dong dau, chuyén hd so dén Van phong UBND tinh Vin thu S& Noi vu 0,25 ngay lam viéc
Buée 7 Xem xet, tham dinh xu ly ho so, trinh 1anh dao Van phong, 1anh dao Chuyén vién phong KGVX, Van 1,25 ngay Iam viée

UBND tinh phé duyét. Chuyén két qua ¢én TTPVHCC

phong UBND tinh




Budc &

Tra két qua cho t6 chirc, c& nhan

B6 phan tiép nhan va tra két qua coa
S& Noi vu tai TTPVHCC tinh;
TTPVHCC cac xa, phuong

Khong tinh thot gian

Tong thoi gian giai quyét:

03 ngay lam viéc

3. Quy trinh ni bé giai quyét TTHC: Gia han Giay phép hoat dong dich vy viéc 1am cua doanh nghiép hoat dong dich vu
viéc lam (Ma TTHC 2.002826).

Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Pon vi thue hién

Thoi gian thuc hién

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du cua ho so, 1ap phiéu tiép
nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trir ho so dién tir, dung chi
ky s ¢4 nhan dugc cap dé ky trén ban dién tir, chiu trach nhigm ve
tinh day du, toan ven, chinh xac vai cac noi dung theo ban glay cap
nhat vao Hé thong thong tin giai quyét TTHC cuatinhva chuyén ngay

B6 phan tiép nhan va tra két qua caa

Buoe 1 dén co quan c6 tham quyén glal quyet theo quy dinh (h0ac chuyén S6 Noi vu tal -I-,TPYHCC‘tmh; 0,25 ngay lam viéc
TTPVHCC cac xa, phuong
vao dau gio ngay lam viéc tlep theo dol véi truong hop tlep nhéan sau
15 gio hang ngay); chuyén hé so gidy dén co quan c6 tham quyén dé
giai quyét trong khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho
S0
. A A in S LA Lanh dao Phong Lao dong, viéc lam NUSTUR
Budc 2 | Phan cong chuyén vién thu ly ho so va Chinh séch 0,25 ngay lam viéc
, 2 A Cong chuc Phong Lao dong, viéc NUETUA
Budce 3 | Tham dinh, thu ly ho so 1am va Chinh séch 0,5 ngay lam vi¢c
. Lanh dao Phong chuy@&n mén xem xét, cho y kién véi du thao két qua | Lanh dao Phong Lao dong, viéc 1am N
Bu6c 4 | ihim dinh, trinh lanh dao So va Chinh sach 0,25 ngay lam vigc
Bu6c 5 | Phé duyét két qua tham dinh Lanh dao S& Noi vu 0,25 ngay lam viéc
Budc 6 | Vao sb van ban, dong dau, chuyén hd so dén Van phong UBND tinh Vin thu S& Noi vu 0,25 ngay lam viéc
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Xem xét, tham dinh xir Iy hd so, trinh lanh dao Vin phong, 1anh dao

Chuyén vién phong KGVX, Van

Buoe 71 UBND tinh phe duyat. Chuyén két qua dén TTPVHCC phong UBND tinh 1,25 ngay lam vic
, 7 Bo6 phan tiép nhan va tra két qua cua
Budce 8 | Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan S& Noi vu tai TTPVHCC tinh; Khong tinh thoi gian

TTPVHCC cac xa, phuong

Téng thoi gian giai quyét:

03 ngay lam viéc

4. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC: Thu hdi Gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am caa doanh nghiép hoat dong dich
vu viéc lam (Ma TTHC 2.002827).

Thr tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Pon vi thue hién

Thoi gian thuc hién

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du cua ho so, 1ap phiéu tiép
nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trix hd so dién ti, dung chir
ky s6 ca nhan dugc cip dé ky trén ban dién tu, chiu trach nhiém vé
tinh day du, toan ven, chinh xéac véi cac noi dung theo ban glay, cap
nhat vao Heé thong thong tin giai quyét TTHC cuatinh va chuyeén ngay

B6 phan tiép nhan va tra két qua caa

Budc 1 S& Noi vu tai TTPVHCC tinh; 0,25 ngay lam viéc
dén co quan c6 tham quyén glal quyet theo quy dinh (hodc chuyén A .
TTPVHCC cac xa, phuong
vao dau gio ngay lam viéc tlep theo dol véi truong hop tlep nhéan sau
15 gio hqng ngay); chuyén ho so gidy dén co quan co tham quyén dg
giai quyet trong khong qua 01 ngay lam viéc ké tu khi tieép nhan ho
SO
. A A A in f A Lanh dao Phong Lao dong, viéc lam NUPTOE
Budc 2 | Phan cong chuyén vién thu ly ho so va Chinh sach 0,25 ngay lam viéc
. 2 o Cong chirc Phong Lao dong, viéc NPT
Budc 3 | Tham dinh, thu ly ho so 1am va Chinh sach 0,5 ngay lam viéc
. Léanh dao Phong chuy&n mén xem xét, cho y kién véi du thao két qua | Lanh dao Phong Lao dong, viéc 1am o en
Buoc 4 tham dinh, trinh 1anh dao S va Chinh sach 0,25 ngay lam viée
Budce 5 | Phé duyét két qua tham dinh Lanh dao So Noi vu 0,25 ngay lam viéc




5

Budc 6 | Vao sb van ban, dong dau, chuyén hd so dén Van phong UBND tinh Vin thu S& Noi vu 0,25 ngay lam viéc
Budce 7 Xem xét, tham dinh xi ly hck)qso, trinh 1anh dao Vén phong, l1anh dao | Chuyén vién phong KGVX, Van 195 neav lam vide
UBND tinh phé duyét. Chuyén két qua dén TTPVHCC phong UBND tinh <o ey -
, ? B6 phan tiép nhan va tra két qua coa
Bude 8 | Tra két qua cho t6 chure, ca nhan S Noi vu tai TTPVHCC tinh; Khong tinh thoi gian
TTPVHCC cac xa, phuong
Tong thai gian giai quyét: 03 ngay lam viéc
5. Quy trinh ndi bé giai quyét TTHC: Rt tién ky quy caa doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam (Ma TTHC
2.002828).
Thu tw

cong viéc

Noi dung cong viéc

Pon vi thuc hién

Thoi gian thuce hién

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, ddy du cia ho so, 1ap phiéu tiép
nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trix hd so dién tir, dung chit
ky s6 ca nhan duoc cip dé ky trén ban dién tu, chiu trach nhiém vé
tinh day du, toan ven, chinh xéac véi cac noi dung theo ban glay, cap
nhat vao Hé thdng thong tin giai quyét TTHC cuatinhva chuyén ngay

B6 phan tiép nhan va tra két qua caa

Budc 1 S& Noi vu tai TTPVHCC tinh; 0,25 ngay lam viéc
dén co quan c6 tham quyén gial quyet theo quy dinh (hodc chuyén o \
TTPVHCC cac xa, phuong
vao dau gio ngay lam viéc tlep theo dol véi truong hop tlep nhéan sau
15 gio hqng ngay); chuyén ho so gidy dén co quan co tham quyén dg
giai quyet trong khong qua 01 ngay lam viéc ke tu khi tieép nhan ho
SO
. A A A in f A Lanh dao Phong Lao dong, viéc lam NUPTUE
Budc 2 | Phan cong chuyén vién thu ly ho so va Chinh sach 0,25 ngay lam viéc
Bu6c 3 | Thim dinh, thu Iy hé so Cong chic Phong Lao dong, VIEC | 4 5 sy 13 viee
lam va Chinh sach
Budc 4 Lanh dao Phong chuyén mdn xem xet, cho y kién véi du thao két qua | Lanh dao Phong Lao dong, viéc lam 0,25 ngay lam viéc

tham dinh, trinh 1nh dao S&

va Chinh sach




Budc 5 | Phé duyét két qua tham dinh Lanh dao So Noi vu 01 ngay lam viéc
Bude 6 | Vao sb vian ban, dong dau, chuyén hd so dén Van phong UBND tinh Van thu S¢ Noi vu 0,25 ngay lam viéc
Bude 7 Xem xet, tham dinh xur ly hé)?so, trinh lanh dao Van phong, 1anh dao |  Chuyén vién phong KGVX, Vén 1.5 nedv 1am viac
UBND tinh phé duyat. Chuyén két qua dén TTPVHCC phong UBND tinh > Ngay :
, 7 B6 phan tiép nhan va tra két qua caa
Budce 8 | Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan S& Noi vu tai TTPVHCC tinh; Khong tinh thoi gian

TTPVHCC céac xa, phuong

Tong thoi gian giai quyét:

05 ngay lam viéc
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